通知
为了加强基层教学组织建设，完善教研室教学工作管理制度，发挥其在专业建设、人才培养、教学改革和教学评奖评优等方面的作用。教务科根据学校教务处关于2014年度本科教学工作计划的要求，本学期各教研室做好以下几点工作：
1. 制定本学期教研室工作计划。
2. 定期开展集体备课、相互听课评课和其他教学教研活动。要求每学期1—2次，并有记录。
3. 教研室主任每学期听课4次。新教师和青年教师听课每学期1-2次，并有记录（记录本到教务处领取）
4. 做好青年教师导师制度和青年教师培养计划及助教工作。
5. 做好优化教研室组织工作机制和完善绩效考核制度，开展先进教学基层组织的评选活动。
6. 每学期结合期中教学检查，对本室所开的课程召开一次学生座谈会。比较系统地听取学生听该门课程的教材内容、教学方法和教学效果等方面的具体意见，并将意见及时反馈，及时改进。做好记录。
7. 本学期学校教务处加大对二级学院教学管理的检查，因此请各教研室主任做好有关资料、材料的存档工作，特别本学期教研室工作计划要求在本学期期中教学检查前四月中旬交教务科陈家强老师处，学校教务处待查。
8. 附工作计划本
杭州师范大学人文学院
____________教研室
工作计划本
（2013—2014第二学期）
人文学院
2014年3月制
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工作计划
期末总结工作
