
第二轮岗位聘用工作日程安排



管理岗位、工勤岗位、其他专业技术岗位（非教学科研岗位）

同级续聘 晋级聘用

zm@hznu.edu.cn
钟鸣  28861761

转岗资格审查
（校岗位聘用办公室）

返回
二级单位岗位聘用工作组  汇总/评审

（其他专业技术岗位先确定录用，暂不作晋级）

《各单位续聘岗位汇总名册》
（非教学科研岗位》

确定拟聘名单

输入“2014年人员聘用系统”

《非教学科研岗位资格审查汇总表》

（电子版）

无需填写申请表，个人在
续聘汇总名册上签字确认

转岗聘用

更新岗位公告

（校岗位聘用办公室）

第一轮
岗位公布

第二轮
岗位公布

第二轮申聘，程序同上

输入“2014年人员聘用系统”

输入“2014年人员聘用系统”

更新岗位公告

（校岗位聘用办公室）

更新岗位公告

（校岗位聘用办公室）

第三轮
岗位公布

5月21日 
15∶00

5月26日
15∶00

5月29日
15∶00

输入“2014年人员聘用系统”

程序同上，补聘

空缺岗位
公布

公  示
5月31日
15∶00

《转岗聘用申请表》

第
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—

 

非
教
学
科
研
岗
位  

入
聘

截止时间

《专业技术岗位聘用申请表》

统一资格审查：公布符合管理岗位等
级申报条件的职员名单（岗聘专栏）

《管理岗位聘用申请表》

个人  填写 个人  填写

第二轮申聘，程序同上

个人  填写



教学科研岗位

《专业技术岗位聘用申请表》
（五级岗以下）

第二轮专业技术岗位晋级评聘 工作流程和时间安排

其他专业技术岗位（晋级聘用）

同级续聘 晋级聘用

《专业技术三级岗位评聘申请表》

二级单位岗位聘用工作组

资格审查、评审

确定拟聘人选

《各单位岗位晋级聘用汇总表》

（五级及以下教学科研岗位）

个人无需填写申请表，
在《各单位续聘岗位汇
总名册》续聘汇总名册
上签字确认。

二级单位岗位聘用工作组

资格审查、推荐意见

《各单续聘岗位汇总名册》
（五级以下教学科研岗位》

二级单位岗位聘用工作组

汇总、签章

个人填写个人填写

学校核定公布 各系列 晋级岗位限额

《专业技术岗位聘用申请表》

符合申报条件人员填写

二级单位岗位聘用工作组

资格审查、推荐意见

学校核定公布 各单位晋级岗位限额

学校岗位设置与聘用办公室（人事处）

恕园3号楼804室 施岚 28862861  shilan_812@163.com

学校其他专业技术系列聘用工作组  评审学校专业技术岗位聘用工作委员会  评审

学校岗位设置与聘用办公室（人事处）

恕园3号楼812室 赵铭 28865037 tianyu51@163.com

公 示

《其他专业技术岗位晋级聘用申请汇总表》

截止时间5月26日16∶00 

电子版纸质稿
电子版纸质稿

截止时间5月29日16∶00 


