杭州师范大学本科毕业设计（论文）工作流程
	阶段
	工作环节
	工    作    内    容
	完成时间

	第一阶段（前期工作）
	组织准备
	①学院成立毕业设计（论文）工作领导小组及其它相关组织，制定工作计划和安排；
②对指导教师、学生及教学人员进行动员，明确相关管理规章制度；
③检查落实实验条件、场所，以满足毕业设计（论文）工作需要
	第六学期

	
	征  题
	①学院对指导教师资格进行审查；
②学院根据教学计划、要求，向教师们征集选题
	

	
	审  题
	①学院组织专家结合专业要求审查选题，分专业确定选题；
②题生比1︰1
	

	
	定  题
	
	

	
	选  题
	1 将审定后的选题在论文管理系统公布上，进行师生双向选择；
②确定选题后汇总备案
	

	
	下  达
任务书
	①指导教师向学生下达任务，明确内容、任务和目标、研究进度及基本要求等；     
 ②学院组织审查任务下达情况
	第七学期

	
	开  题
	①指导教师指导学生广泛查阅文献资料；
2 组织学生开题，填写开题报告；     
3 由学院统一组织开题答辩会，对学生的开题报告进行答辩审核，答辩通过，方可开题。
	

	第二阶段（中期工作）
	开展研究
	①在教师指导下，学生按计划要求开始毕业设计（论文）工作
	

	
	撰写论文
	①指导教师结合专业特点指导学生规范撰写论文；
②学生按相关规范撰写毕业设计（论文），提交指导教师审阅修改，并填写指导记录
	

	
	中期检查
	①检查内容包括：任务书、学生毕业设计（论文）工作进展、文献综述、外文翻译、开题报告等完成情况及完成质量、学生在做毕业设计（论文）期间的学习纪律情况、指导教师到位情况、毕业设计（论文）工作安排落实及组织管理情况等；
②学院组织指导教师、学生开展自查；
③学校组织专家开展专项检查
	第七学期末或第八学期初

	第三阶段（后期工作）
	完成研究
	①指导教师对照任务书规定的任务和性能指标，对项目进行验收；
②学生根据论文规范写作，指导教师修改，最后定稿
	第八学期

	
	答辩资格
审  查
	1 学院提前拟定评阅、答辩工作具体安排；
2 学生将毕业设计（论文）文本、查重报告等相关材料提交指导教师，并做好答辩准备；  
3 学生须将有本人和导师亲笔签名的纸质检测报告随诚信承诺书等毕设归档材料一并上交，检测合格并材料齐全方可参加答辩；
	

	
	答  辩
	1 学生将毕业设计（论文）提交所在答辩小组教师；
②答辩小组审核学生答辩资格，教师提前审阅答辩学生论文，拟定答辩提纲，作好答辩准备；
③答辩小组根据答辩情况给出答辩意见和成绩
	

	
	成绩评定
	①指导教师评分→同行专家评分→答辩小组评分→答辩委员会认定。
②学院答辩委员会复议评阅答辩过程中有争议的问题，综合指导教师、同行专家及答辩小组三个成绩，最终评定成绩等级，确定优秀毕业设计（论文）；
③毕业设计（论文）成绩经学院答辩委员会主任审核签字备案
	

	第三阶段（后期工作）
	档案管理
	1 学生根据评阅、答辩意见完善毕业设计（论文）工作、修改毕业设计（论文）文本，按规范要求装订成册，经指导教师审查通过后提交学院存档；   
2 指导教师检查学生毕业设计（论文）修改、完善情况以及是否符合规范要求；    
3 学院整理毕业设计 （论文）相关材料，规范档案管理
	第八学期

	
	编写《优秀设计（论文）精选》
	①学院按比率推荐优秀毕业设计（论文），并提交电子版本材料；
②组织专家对学院推荐的《精选》作品进行复审
	

	
	论文工作
总  结
	①学院对毕业设计（论文）工作进行总结 ；
②学院毕业设计（论文）工作的相关材料交教务处1份备案
	


注：各学院根据人才培养目标和教学基本要求及各专业的不同特点可在时间上做些调整。


附：            本科毕业设计（论文）管理工作流程图
	学院成立毕业设计（论文）工作领导小组及其它相关组织，制定工作计划


↓
	学院征题、审题、定题，汇总后向学生公布


↓
	选题，进行师生双向选择，将选题情况汇总备案


↓
	指导教师向学生下达毕业设计（论文）任务书（可选）


↓
	学生提交文献综述，学院安排开题论证（可选）


↓
	学生开始毕业设计（论文）工作


↓
	学校及学院对毕业设计（论文）工作进行中期检查


↓
	指导教师评阅并提出修改意见，学生修改毕业设计（论文）并定稿


↓
	学院拟定评阅、答辩工作具体安排，指导教师对学生进行答辩资格审查并进行评分


↓
	学院组织同行专家评审打分写出意见，并组织毕业设计（论文）答辩，答辩小组给出答辩意见和成绩


↓
	学院答辩委员会审查综合成绩及等级，最终成绩经学院答辩委员会主任审核签字备案


↓
	推荐优秀作品，组织专家对学院推荐的优秀作品进行复审，编写《优秀毕业设计（论文）精选》


↓
	学院对毕业设计（论文）工作进行总结


↓
	完成毕业设计（论文）资料的整理、存档等工作，相关材料交教务处1份备案



